Noviembre 2019

ACTUALIZACIONES INTRANET CIBER

En las Ultimas semanas se han realizado las siguientes actualizaciones que afectan al personal
investigador usuario de la intranet CIBER.
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1. Compras
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e Se ha habilitado la posibilidad de descargar automaticamente la memoria justificativa

autocompletada dentro de la compra.

Categoria

Total de lineas de compra: 25,00 €

| 5 Descargar Memoria Justificativa Rellena

Fichero

Acciones

e Se debe descargar el fichero, completar la informacién que falta, firmarlo y adjuntarlo

a la compra en pdf / doc.

e Otra de las actualizaciones realizadas es la notificacion a los IPs todos los lunes con un
recordatorio de las compras que llevan mas de una semana en el estado 110.

e Asimismo, se han realizado mejoras en el buscador de referencias de lotes.

HMaestro de referencias
Buscador de producios

Provesdor. Todos ~  Busque por referencia o producto:

Para realizar la bisgueda indique entre ™ los términos gue desea encontrar en la misma posicion, por ejemplo: "acide sulfurice™ 5L

Proveedor Lote

Referencia «

e Y la posibilidad de duplicar compras, que estara

Compra

Suminiztro de Guantes como EPIs para personal de laboratorio.
BATAS DE LABORATORIO BLANCAS UNISEX

Curso de Manotecnologia y PRL

Servicio de Prevencion Ajeno Peridodo 25/09 al 2410

Servicio de Prevencion Ajeno Peridodo 25/08 al 24/08

Servicio de Prevencion Ajeno Peridodo 25/07 al 24/08

Servicio de Prevencion Ajeno Peridodo 25/06 al 24/07

EPIs 3M {proteccidn ocular): cubregafas serie 2800 ID 7000032493
EPI frente a RX (proteccion radioldgica)

Curso Liderzgo y gestion de conflictos

Fecha

1112019
MNN20Me
0412019
17/09/2019
17/0%2019
23082019
23082019
05/08/2019
220772019
18/06/2019

I}) Producto Precio Unidad

Importe
125538€ [
1,041.18€ [
430.00€ [
560981€ [
569961€ [
569961€ [
560961€ [
156.09€ [=3
56550 € [
74250€ [E

disponible a partir de enero 2020.

Acciones

il
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2. Sistema de Fichaje

Nueva aplicacion de registro horario a través de la intranet: en cumplimiento del Real Decreto-
ley 8/2019 de medidas urgentes de proteccion social y de lucha contra la precariedad laboral en
la jornada de trabajo, que establece la obligatoriedad por parte de la empresa, del llevar un
registro diario de la jornada de los trabajadores. Podéis descargaros en la intranet en Gestor
documental/Recursos Humanos el Manual de fichaje, donde os damos las pautas para registrar
diariamente vuestra jornada. Hemos subido una nueva versidon del Manual indicando cémo
registrar las horas trabajadas los sabados/domingos.

Se enviara automaticamente a los IPs a principios de cada mes, el balance mensual de horas, del
mes anterior de todo el personal de su grupo.

3. Foro

Se ha puesto en marcha un nuevo FORO CIENTIFICO para fomentar las colaboraciones entre
los grupos del CIBER y de las diferentes areas.

7] Menu de Administracion
Expandir Colapsar &) :=| Fichar
— A . ..

A través de este sistema de comunicacion, todos los usuarios de la intranet pueden generar
temas de debate, compartir documentos, etc. Permite gestionar los permisos sobre cada tema,
los administradores, y los participantes en el foro.

& FOROCIENTIFIS | ciber isciii

,,,,, p a O akgonl]| et un coreac | ¢ Q

& ORTEGA VILLANUEVA, INES (ines ortegadciberiscil.es) x ‘

A través de este listado, se puede seleccionar el grupo de destinatarios que pueden entrar a
participar en el foro.

Personal »

Pr— Todos

CIBERSAM Ps
CIBEROBN Contratados

Aadscrit
CIBERDEM dscritos

CIgERBBN

=] br==x]


https://www.boe.es/boe/dias/2019/03/12/pdfs/BOE-A-2019-3481.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2019/03/12/pdfs/BOE-A-2019-3481.pdf
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4. Tramites de bajas médicas

Dentro de personal en el apartado Tramites, se unifica el criterio para las bajas de
“enfermedad”, “accidente laboral” y “riesgo laboral” de tal forma que siempre tenga que
constar el parte de baja, partes de confirmacién y parte de alta. Ademas, se elimina la vigencia
automatica de los partes de 3 o 7 dias, para actualizarnos a la nueva normativa de incapacidad
temporal, segun la cual la duraciéon de los partes de confirmacion ird en funcion de la gravedad
de la baja.

4% Inicio || Tramitar Baja '*

F_‘ Tramitar baja

Contacto: PRUEBA, CONTACTQ A
Tipo Baja: Accidente Labora .
Fecha Inicio: 25M12019 @
Fecha Fin: (]

Fichero: Examinar.

©
BGuamur

Desde el epigrafe “Mis datos” en investigador tendra acceso a los documentos de PRL
validados por el administrador:

PR

Ma se encantraron registros.

5. Comunicaciones

El médulo de comunicaciones ha incorporado, ademas de mejoras en la visualizacién de los
mensajes, un nuevo sistema para la trazabilidad de los correos en las comunicaciones. La
herramienta proporciona informacién sobre el estado del mensaje: recibido, abierto, etc.

Desglose de destinatarios

Escriba un nombre o un email (361 734 elementos encontrades Maostrar salo sin email

Nombre - Email (EsLabManag . Env Estado

Mosirando 721-734 de 734

@

W 4 pigns 37 dea

También se lanzan notificaciones dentro de la intranet respecto a los mensajes pendientes de
leer que se pueden desactivar entrando en el apartado de comunicaciones recibidas.
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11/12/2019 Intranet CIBER

Comunicaciones recibidas

iAtencidn! Tiene 14 comunicaciones recbidas pendientes de leer

BCD TRAVEL SPAIN

6. Proyectos

Para mejorar la velocidad de carga del listado de proyectos se ha optado por calcular el
remanente de los proyectos 3 veces al dia en vez de cada vez que se accede al listado. Este
calculo solo se utiliza en el listado, es decir, cuando se ve un detalle, se hace una compra... se
tiene en cuenta el calculo real:

@ Huevo| |4 Fitrar - || 2018, 2019 Actives ¥ | 51 elementos encontrades. || @ Actualizar saldos I.m Calculo: 26/11/2019 415:21 I | Mostrar Proyeclos Agrupados | |BE] Exportar proyector

Anualidad Flnicio FFin Fresupueste Saldo Movimi. Exp.Fac.  Just Com. Fich.Com. Just Gas.  Personal  Pemmisos Estado Eliminar

= 3 (uT0900) - Transferencia Nominativa ISCIII - (01/01/2015 - 31/12/2019) -

Asimismo, se ha habilitado un botdn para recalcular el remanente de manera manual

7. Gestor documental

En esta herramienta, se ha habilitado la busqueda en subdirectorios del gestor documental
para facilitar su uso:

Documentacién Carpeta : [GestorDocumental/ General
Expandir Colapsar OCargar fichero| | riesgo b4
=[] Documentacion Ext Mombre

£ Contratos compras mayores 5.000

. . )| PRL{VigilanciaSalud RRMM/PuestosExentosRiesgo.pdf

H Dipto de Comunicacion —

2] Leqgislacién - PRL/Registros/FomularioRiesgosV6.pdf

[ PRL L PRL{Procedimi /ProcedimientoComunicacionRiesgosFirmado.pdf

2] Proyecios -

# [ | Recursos Econdmicos | PRL/Legislacién/LeyPrevenciondeRiesgosLaborales.pdf

[

Recursos Humanos
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8. Ayuda/ soporte de la intranet

Para poder comunicar directamente con el soporte informatico de la intranet se ha habilitado
un botdn en la parte superior de la pantalla donde se podra describir la incidencia. Se genera
directamente un pantallazo que se adjunta por defecto (se puede eliminar si no se considera
necesario).

oee # 4 SOPORTE
cloer nirane v wmmANer
- —
£ fontventaADM «| | f&1nico | Buscador de Personal ¥
I Eiber: l (iberobn l Ciberdem ‘ g“ﬁ' — S~—
e - - celso arango #8 | @ BomarFiitre | Tipo de Contralo: ACTIVOS ~  Fillrode Ciber:  Topos e
“tber-bbn iberes Eiherel
I Ciber-bbn l ¢ sp l;fhm.ht{‘ P —
| ciberer | ciberes | Ciber |

= - s Nueve Contaclo T —
I Eiberfes l (ibercv l Ciberonc ‘ (=] 1 elementos encontrados. || 5] Exp

) Corrar Sosién ) Cambiar Gonlrasefia || Clber  Conla.. Grupo | GodigoIscin 1P Modalidad | Categoria | Finicio FFin FBaja Gont  Vac.  Avisos Fichajes  Acciones
P ARAN ARANGO LOPEZ, - ; —_
£, Permisos =!|| sam  LOPEZ, ®1 CBITII . Coyey 3 Doctor 02102007 Bo o do gk [

CELSO

Dependiendo de la incidencia, el soporte contestara por teléfono, correo, etc.

Gy inco  Sobote Ayuds *

Tipo: Reporte de Sugerencias Y
Aounto:

Descriodéa: | akema YBZU AN AY-ES2 4 EE B

Fchero:

X

9. Directorio de contactos

Se ha reorganizado el directorio de contactos de la intranet para mejorar su usabilidad y
facilitar la busqueda.
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