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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE CREACION Y MANTENIMEINTO DE
UNA INTRANET PARA EL CENTRO DE INVESTIGACION BIOMEDICA EN RED

Expediente de contratacion n°® NE0214

En este documento se detallarén las especificaciones técnicas de obligado cumplimiento
que deberan incluir sine die las ofertas presentadas a este procedimiento.

1. OBJETO DEL CONTRATO

Este pliego tiene por objeto establecer las condiciones por las cuales se ha de regir la
contratacion de la creacion y mantenimiento de una Intranet para CIBER para el Centro de
Investigacion Biomédica en Red (CIBER).

2. DESCRIPCION DEL TRABAJO A REALIZAR

Nos referimos con el término Intranet, al conjunto de médulos y herramientas,
accesibles de manera segura por el personal del CIBER, y que permita gestionar
distintas areas de conocimiento.

Esta intranet estara sectorizada por cada una de las 8 areas tematicas del CIBER, y se
afladira una 92 para la unidad de gestion.

Plataforma:
La intranet debe estar desarrollada utilizando las siguientes tecnologias y estandares:

ASP.NET Framework 3.5 o superior
Microsoft SQL Server

AJAX

LINQ

CSS 2.0

JavaScript

Interfaz:

La interfaz de usuario, debe tener un alto nivel de funcionalidad, similar a una aplicacion
de escritorio.
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La organizacion de la intranet se realizara a través de dos menus, uno lateral y uno
superior. En el lateral, pondremos el mapa general de la intranet, segin los permisos
que se tengan por el tipo de usuario, y en la parte superior, se pondran las secciones
mas importantes o de uso mas frecuente. Esta organizacién nos permite acceder a todas
las herramientas de la intranet, de una manera rapida y sencilla.

En la parte central, tendremos inicialmente un acceso a las herramientas mas comunes
de la intranet, asi como las Ultimas noticias y avisos.

En lineas generales, las herramientas que dispondra inicialmente la intranet, deberan ser

las siguientes:

o Gestor de Actividad Cientifica

(0]

o}

Publicaciones, Proyectos, Patentes, Fondos
Transferencia

Translacién

Formacion

Internacionalizacion

Actividades

Perfil del grupo

Plan director

Memoria cientifica

e Gestor Econdémico

Solicitudes de Pedido

Circuito de Compras

Registro de Gastos / workflow de gastos

Informe econémico de Proyectos/Presupuestos
Gestor de Centros de coste/Proyectos/Presupuestos
Proveedores/workflow de autorizacion

Proyectos

e (Gestor de Personal

o

Directorio de Personal
Solicitud de vacaciones/Registro de bajas
Listado de personal del grupo (Contratos, info. Econémica)
RRHH, nominas, incidencias, centros de coste
Convocatorias
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o Solicitudes y gestion de adscritos

e (Gestor de Comunidad
o Noticias / Avisos

o Soporte Documental

e Gestor de Comunicaciones

e (Gestor de Eventos

La entrada en la intranet se realizara a través de un inicio de sesién mediante usuario y
contrasefia. Estos datos podran ser validados mediante una tarjeta de coordenadas o
generador de claves si se requiriera asi

A continuacion entramos a definir en detalle cada una de las areas y secciones

Gestor de Actividad Cientifica

Registro de toda la actividad cientifica que realizan los grupos. Se podran registrar
publicaciones, proyectos, fondos, innovaciones, patentes, cursos, estancias, tesis, etc.

Toda la informacién registrada, sera exportable en formato Excel, para su posterior
tratamiento.

De manera general, la aplicacion debe permitir registrar informaciéon de los siguientes
ambitos:
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Publicaciones

Proyectos de Investigacion

~

Fondos

J

Transferencia

ePatentes

#Spin Offs
eContratos de transferencia de tecnologia o de conocimiento con empresas

‘ Traslacion Asistencial J

eGuias Clinicas
e|nnovaciones: nuevas prestaciones y productos biomédicos o sanitarios

eEnsayos Clinicos

( Formacion ]
*Tesis dirigidas por miembros del grupo
e Cursos, congresos, seminarios organizados por el grupo
eEstancias de personal propio
eEstancias de personal ajeno
sMiembros del grupo en formacién predoctoral

Internacionalizacion ]

=Conferencias en foros internacionales a las que han sido invitados miembros del Grupo
eParticipacion de miembros del grupo en el comité editorial o cientifico de revistas internacionales
eParticipacion de miembros del grupo en el comité editorial o cientifico de asociaciones cientificas
eCaptacién de personal en el extranjero

eFormacién de personal propio en el exterior

*Premios o reconocimientos relevantes

eColaboraciones constatables con grupos extranjero

[Actividades de difusion y divulgacién social ]

Cada grupo podra ver e introducir su actividad cientifica, y los “Administradores de
actividad cientifica” podran ver, introducir y exportar la de todos.

Todos los listados incluyen la validacion por parte de administracion.
Se incluye la posibilidad de introducir los elementos en nombre de cualquier investigador
por parte de administracion.

Una vez validado un registro, los grupos no podran modificarlo.
Todas las secciones de actividad cientifica deberan disponer de soporte documental,

donde se podra consignar cualquier documento requerido o relacionado para validar la
produccion.

Publicaciones
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La aplicacion registrara todas las publicaciones que realicen los distintos grupos. Para
facilitar su insercion se debera programar un enlace con el XML de PUBMED, de tal modo
que solamente buscando dentro de la aplicaciéon por el PUBMED ID, por el nombre y
apellidos del autor o autores, o por el titulo del articulo nos rellenara toda la ficha
relacionada con esa publicacion. (Titulo, revista, autores, descripcién, fecha de
publicacién electrénica, fecha de publicacion en papel, etc. Ademds nos permitird
posteriormente exportar esta informacion en el estandar Vancouver para la realizacion
de memorias, publicaciéon en la Web, etc.

La aplicacion debera calcular automaticamente el decil y el cuartil por categorias del
articulo (segun las categorias del ISI), permitiendo al IP seleccionar la categoria, decil y
cuartil que le resulte mas adecuada. También recuperara automaticamente el factor de
impacto de la publicacion.

La aplicacién se coordinara con la parte de personal, donde estan consignadas las firmas
PUBMED de todos los componentes de cada grupo, y nos detectara automaticamente si
la publicacion es colaborativa, y asignara automdaticamente la publicacién a los grupos
con los que se colabora, de tal manera que se facilita mucho la insercion de este tipo de
produccidn cientifica.

Ademas, la aplicacién nos permitird relacionar la publicacion con los proyectos (si esta
publicacion ha sido generada a partir de un proyecto determinado), y con las lineas de
investigacién o programas cientificos de la entidad, lo que nos permitird saber las
publicaciones que genera un proyecto, y las publicaciones segin la linea de
investigacion.

Esta seccion, como todas las demds dispone de un apartado de soporte documental,
donde se podra “subir” la documentacién requerida o cualquier documentacion de
interés.

Proyectos

Deberemos registrar también los proyectos que solicita/pertenece el grupo de
investigacion.

Entre los campos a registrar estaran Objetivos, Investigador Principal, Coinvestigadores,
Tipo de Proyecto, Fuente de Financiacion, Descripcién Fuente de Financiacion, Importe
de la Financiacion, Coordinado con otros grupos, Basicos, Clinicos, Mixtos, Nacionales,
Internacionales, tipo de la investigacion, estado del proyecto, fechas de solicitud,
valoracion, inicio y fin del proyecto, etc.

La financiacion de los proyectos se trasladara directamente a fondos.

Si el proyecto es colaborativo, habra que consignar el importe total del proyecto, asi
como los importes asignados a cada uno de los grupos, esta informacion se volcara en la
vista de cada uno de los grupos automaticamente.

C/ Monforte de Lemos, 3-5. Pabellon 11
28029 Madrid
www.ciberisciii.es



Fod X
) 000
0 -]
7 L5
g

MINISTERIO ol t

%mw Instituto
de Salud
Carloslli

Los proyectos se podran asignar a una o varias lineas de investigacién o programas
cientificos.

Ademas incluira soporte documental, donde se podrdn adjuntar los documentos
acreditativos de las concesiones de los proyectos.

Patentes

La aplicacion registrara las patentes de cada grupo.

Se registraran los nombres de las patentes y todos los datos relevantes de la misma, nimeros y
fechas de registro, solicitud o publicacion de las patentes, tipos de las mismas, entidades vy

responsables de los tramites de registro, informacion sobre la titularidad de la patente, sobre su
explotacion e informacion sobre si la patente proviene de algtin proyecto concedido al IP.

La aplicacion de patentes contara con soporte documental, donde poder adjuntar toda la
documentacion relacionada con la patente.

Fondos

La aplicacion recopilara en este apartado los fondos provenientes de proyectos y ensayos clinicos, y
nos permitira agregar fondos provenientes de otros medios, resumiendo y totalizando los fondos en
el afio designado segun su origen.

Transferencia

Dentro de este apartado de la intranet, nos dejara registrar los contratos de transferencia realizados,
y las Spin Offs si las hubiere que se hayan generado.

Traslacion Asistencial

En este apartado, podremos registrar las Guias Clinicas, Innovaciones y Ensayos Clinicos llevados a
cabo por el grupo de investigacion.

Guias Clinicas

En este apartado se podran introducir incorporaciones realizadas a guias nacionales e
internacionales de préactica clinicas, tecnologias y procedimientos que afectan a los procesos de
prevencion, diagnostico tratamiento o cuidados.

Registraremos los datos de la Guia, si esta publicada y/o implantada, si se ha publicado en PUBMED
o de otra manera, y el personal del grupo que esta implicado en la misma.

Ademas podremos consignar toda la documentacion relacionada con esta guia clinica.

Innovaciones

En esta seccion se podran introducir nuevas prestaciones y productos biomédicos o sanitarios, es
decir, cualquier incorporacion al SNS de productos, técnicas, tecnologias y procedimientos que
afectan a los procesos de prevencion, diagnéstico, tratamiento o cuidados, que podran ser:
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e Aprobacion e incorporacion oficial por parte de la Comisién Central de Calidad u érgano
equivalente de Instituciones Sanitarias de técnicas, tecnologias y procedimientos que
afectan a los procesos de prevencion, diagnéstico, tratamiento o cuidados.

e Aprobacion e incorporacion oficial por parte de la Consejeria de la CCAA de técnicas,
tecnologias y procedimientos que afectan a los procesos de prevencion, diagnéstico,
tratamiento o cuidados.

e Solicitudes y aprobaciones de centros y /o unidades de referencia para el SNS.

* Incorporacién del conocimiento generado al SNS

Estas innovaciones iran relacionadas con los programas o lineas de investigacion de la entidad y con

los proyectos/ensayos clinicos de los que proceden.

Ensayos Clinicos

En este apartado deberan introducirse los proyectos publicos (concedidos por entidades publicas de
tipo internacional, europeo, nacional o autonémico y también los europeos solicitados pero no
concedidos) y los proyectos privados (financiados por entidades privadas siempre que se trate de
convocatorias publicas en régimen de concurrencia competitiva).

Funcionara de manera muy similar a la de los proyectos, es decir, nos permitird consignar el
presupuesto total concedido al Ensayo Clinico, asi como las partidas de cada uno de los grupos que
participen en el mismo.

Se registraran también los datos de la convocatoria publica o privada y se podra registrar a que
Programa o Linea de Investigacion pertenece el Ensayo, y toda la documentacién adjunta que se
requiera.

Formacion

Dentro de este apartado de la intranet, nos dejara registrar Tesis, Cursos, Estancias de personal
propio o ajeno y los miembros del grupo que estén en formacion pre doctoral.

Tesis

Podremos registrar las tesis dirigidas por miembros del grupo.

Entre otros datos registraremos:
e Titulo
e Fecha de lectura
e Director de la tesis
e Nombre del estudiante

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Cursos

Podremos registrar Cursos, congresos, o seminarios organizados por el grupo.
Entre otros datos registraremos:

e Titulo
e Tipo
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e Fecha del evento
e ;Aparece la entidad en la filiacién o en el material de divulgacion?

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Estancias de personal propio
Podremos registrar las estancias realizadas por personal del grupo.

Entre otros datos registraremos:
o Persona del grupo que realiza la estancia
e Fecha de inicio
e Fecha de finalizacion
e Sila estancia es dentro de otro grupo de la misma entidad

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Formacion pre doctoral

Registraremos que miembros del grupo estan en formacion pre doctoral durante el ejercicio a
evaluar.

Internacionalizacion

En este apartado podremos registrar las conferencias, participacion en revistas, participacion en
asociaciones, captacion de personal extranjero, formacion de personal, premios, colaboraciones, etc.

Conferencias

Podremos registrar las conferencias en foros internacionales a las que hayan sido invitados
miembros del grupo

Entre otros datos registraremos:

e Nombre del evento
e Fecha
e Lugar
Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Participacion en revistas

Podremos registrar las participaciones de miembros del grupo en el comité editorial de revistas
internacionales.

Entre otros datos registraremos:
e Nombre de la revista
e Fecha inicio participacién
e Fecha fin participacion
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e Personal del grupo implicado

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Participacion en asociaciones

Podremos registrar las participaciones de miembros del grupo en el comité cientifico de asociaciones
cientificas.

Entre otros datos registraremos:
e Nombre de la asociacién o sociedad cientifica
e Fecha inicio participacion
e Fecha fin participacion
e Personal del grupo implicado

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Captacion de personal en el extranjero

Podremos registrar las captaciones de miembros del grupo en el extranjero.
Entre otros datos registraremos:

e Nombre completo del personal captado

e Fecha de incorporacién al grupo

e Lugar de trabajo en el momento de la captacion

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Participacion en revistas

Podremos registrar las participaciones de miembros del grupo en el comité editorial de revistas
internacionales.

Entre otros datos registraremos:
Nombre de la revista

Fecha inicio participacion
Fecha fin participacion
Personal del grupo implicado

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.
Formacion de personal propio en el exterior.
Podremos registrar las formaciones de miembros del grupo en el exterior.

Entre otros datos registraremos:
e Miembro del grupo en formacion en el extranjero

e Grupo/Centro donde se realiza la formacién
e Pais

e Fecha Inicio

e [Fecha Fin
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Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Premios
Podremos registrar los premios concedidos a miembros del grupo.

Entre otros datos registraremos:
e Nombre del premio
* Fecha de entrega
e Miembro del grupo que lo recibe

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Colaboraciones
Podremos registrar las colaboraciones constatables del grupo con grupos extranjeros.

Entre otros datos registraremos:
e Tipo de colaboracion
e Fecha de colaboracion
e Grupo del extranjero y entidad a la que pertenece

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Evaluacion

Podremos registrar las participaciones de miembros del grupo en la evaluacion de proyectos o
programas de financiacién a nivel internacional.

Entre otros datos registraremos:
e Programa o proyecto evaluado
e Fecha de evaluacién
e Miembros del grupo que realizan la evaluaciéon

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Actividades

Registraremos en este apartado las actividades de difusion o marketing realizadas por el grupo,
donde aparezca la entidad.

Actividades de difusion y divulgacion social

Podremos registrar las actividades de difusion y divulgacion social realizadas por el grupo sobre sus
actividades.

Entre otros datos registraremos:
e Tipo de la divulgacion o difusion
e Descripcién de la divulgacion o difusion
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e Mencion de la entidad en la difusion/divulgacion

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Aclividades de marketing y de promocion

Podremos registrar las actividades marketing y de promocion realizadas por el grupo sobre sus
actividades.

Entre otros datos registraremos:
e Ambito de las actividades
e Descripcion de la actividad de marketing o promocion
e Mencion de la entidad en la difusiéon/divulgacion

Dispondremos también de soporte documental, para adjuntar los archivos necesarios.

Perfil del grupo

En esta seccion podremos registrar el perfil publico de nuestro grupo, datos del investigador
principal, asi como un resumen descriptivo de la investigacion que desarrolla. Los grupos podran
también registrar una fotografia.

A esta informacién se podra acceder mediante un webservice, de tal modo que la web publica de la
entidad podra mantener actualizada la informaciéon de todos los grupos. El webservice incluira
también las Ultimas publicaciones, patentes y proyectos participados por el grupo.

De igual modo podremos visualizar los perfiles de todos los grupos.

Gestor de memorias

Desde la aplicacién se permitira a los IP incorporar los datos de su actividad cientifica para la
publicacion de las memorias anuales, asi como de los datos solicitados para la cumplimentacion de
la misma porla UT.

Esta informacion sera exportable.

Gestor Economico

Dentro de esta area, llevaremos la gestién economica de los grupos. Nos permitira crear
Proyectos/Presupuestos/Centros de coste, y asignarselos a los grupos, de tal modo que al realizar
compras o gastos, los vaya “descontando” de su presupuesto.

Gestion de Proveedores
Area privada de gestion de la intranet, donde se podran dar de alta o modificar los proveedores
homologados por CIBER. Estos proveedores se utilizaran después en el proceso de compra.

Se podra permitir, 0 no, (configurable por el responsable de proveedores) a los IP que propongan
proveedores nuevos, que podran ser validados a posteriori por la persona con el rol de
“‘Administrador de Proveedores”.

Los proveedores podran tener mas de un contacto comercial, de tal modo que los pedidos y
comunicaciones puedan ser asignados al comercial que el IP desee.
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Registro de Compras

Aplicacién en la cual se registran y archivan las solicitudes de compra del CIBER.

En esta aplicacion, los IPs podran registrar un pedido, y dependiendo de sus caracteristicas (importe,
tipo de compra, etc.) se iniciara un proceso de validacion (workflow) por el cual los distintos
responsables tendran una vision general del estado del proceso, pudiendo modificar dicho estado y
realizar las acciones pertinentes al mismo. Los IPs podran en cualquier momento, saber el estado de
su compra, y nos permitira una mejor organizacion y archivo de la documentacion relacionada con la
compra (presupuestos, ofertas, facturas, etc.)

Los pasos a seguir deberan ser los siguientes:

Registro de
compra

Revision por Jefe
de Proyecto

: Revisidn por
Administracidn

Conformidad

Realizacion de
expedientes™

Realizacion del
Pedido

Recepcidnde la
factura

Confirmacion de
la factura

Confirmacién
por
Administracion

Orden de Pago

Contabilizacion

Firma Orden de
pago

Inventariado
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El proceso no es necesariamente secuencial, pudiendo dar saltos segun la informacién de la compra
a registrar, (importes, proveedor, tipo, etc)

La parte de realizacion de expedientes se desglosara a su vez en distintos estados

Registro de compra

Ofertas /
Expediente
Elaborado

Oferta Publicada

Apertura de Ofertas
Administrativas y
Técnicas

Apertura de Ofertas
Econdémicas

Adjudicacion

Firma de Contrato

El IP o unidad administrativa, inicia un registro de compra (pedido), rellenando una ficha. En esta
ficha se deberan de especificar todos los datos relativos a la compra, importe de la misma, lineas de
pedido en el caso de llevar mas de un articulo, direccion de entrega, datos del proveedor, etc. y se
adjuntaran los ficheros necesarios (presupuesto del proveedor, informe de necesidades, etc.). El IP
decidira en este paso, a que presupuesto o centro de coste de los que tiene disponibles (por
pertenecer a un grupo, proyecto colaborativo, area, etc.) cargara esta compra.

Revision por Jefe de Proyecto
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Si la compra es asignada a un proyecto o centro de coste con mas de un grupo, el jefe de proyecto
debera confirmar la compra, quedando registradas la fecha y persona que ha confirmado dicha
compra.

Revision por administracion

Una vez algun grupo ha registrado una compra, esta ser4 revisada por una persona del personal
administrativo, que comprobara que estd correctamente cumplimentada y documentada la compra.
Si esta todo correcto, firmara la compra, como “revisado por administracion”, dando su conformidad a
la misma. Esta persona podra corregir / modificar cualquier aspecto de la compra.

Conformidad

Cuando el pedido esté correctamente validado por administracién, pasara al responsable de
conformidad, que firmard si es correcto, registrando igualmente la fecha y la hora de esta
conformidad.

Realizacion de expedientes

Si la compra supera una cantidad especificada (habitualmente 18.000 €) serd necesario la
realizacion de un expediente para esta compra, la realizacion de pliegos administrativos y técnicos
en el caso de los concursos, etc. Una vez finalizado estos tramites, adjudicada la compra, y realizado
el contrato con el proveedor, se registrara el fin de este paso.

Realizacion de pedido

Una vez autorizada la compra, y adjudicada en el caso de que sea necesario, el personal
administrativo, realizara el pedido, mediante una hoja de pedido configurada en la aplicacién de
manera automatica y con un sistema de acuse de recibo por parte del proveedor. Se registra fecha,
hora y persona que realiza el pedido. Si el proveedor dispone de correo electronico, el pedido se les
envia por este medio de manera automatica.

Recepcion de Facturas

Cuando se recibe una factura, la persona responsable, escaneara y registrara esa factura en la
intranet, registrando datos como importe, n° de factura, vencimiento, etc. Se revistara la fecha, hora y
persona que registra esta factura.

Confirmacién factura por parte IP

Una vez recibida la factura el IP o la persona que encargé la compra debera confirmar que la factura
es correcta y se corresponde por lo entregado por el proveedor. Se registrara la fecha, hora y
persona que confirma esta factura.

Revisado por Administracion

Administracion revisara que esa factura estd confirmada por el IP y la remitirda a la persona
encargada de dar las ordenes de pago. Se registrara la fecha, hora y persona que revisa esta
compra.

Orden de pago
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El responsable de ordenes de pago revisara la compra, la factura y la documentacion adjunta (si es
necesario) y firmara que se puede realizar el pago de la misma. Se registrara la fecha, hora y
persona que da la orden de pago.

Contabilizacion

La persona responsable de contabilidad, contabilizara la factura o facturas relacionadas con la
compra y generara los archivos necesarios para el pago de la misma. Se registrara la fecha, hora,
persona y numeros de asiento contables de la contabilizacion de las facturas.

La aplicaciéon se debera conectar con el software de gestion SAGE MURANO, para el traspaso de
facturas de manera automatica y desatendida.

Firma de orden de pago

Una vez pagada la factura o facturas correspondientes, se marcaran las compras como pagadas,
registrando la fecha, hora y persona que marca la compra como pagada.

Inventario

Si la compra es inventariable, se generan los datos necesarios para su inventariado.

Se registraran la fecha, hora, persona y documentacion relativa al inventariado.

Existe la posibilidad de generar etiquetas, o algin documento tipo, para registrar este bien
inventariable.

Archivo

Una vez finalizada la compra se marca como archivada, finalizando aqui la ruta de la misma. Se
registra la fecha, hora y persona que marca esta compra como archivada.

Consulta de Compras

La aplicacion de una manera facil y grafica, nos indicara en qué fase o estado estan los pedidos. Y
nos permitira recuperar todos los detalles de los mismos.

Estado de cuentas

Los IP podran consultar en tiempo real, el estado contable de los proyectos en los que participan
pudiendo desglosar las compras por lineas, tipos, etc.

Se expondra la informacién de una manera lo mas grafica posible, de tal modo que al IP le sea muy
sencillo ver el estado contable de su proyecto, incluyendo los pedidos todavia no servidos, los gastos
de personal si los hubiere y el remanente que tiene disponible.

Registro de Gastos

Los usuarios de la aplicacion podran introducir sus gastos, de tal manera que queden archivados
agrupados por un concepto. En administracion podran ver dichos gastos y emitir los pagos
correspondientes. Estos conceptos podran ser asignados al propio IP, o a cualquiera de su personal
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adscrito o contratado, de tal manera que se tramiten los pagos desglosados a cada persona del
grupo de investigacion.

Los gastos se introduciran en la aplicacion, dando de alta una nueva linea de gasto, cada linea se
seleccionara el tipo de gasto a introducir (Kilometraje, billetes, taxis, etc.) a partir de este desplegable
se introduciran los importes IVA incluido, y en el caso de kilometraje y dietas, la aplicacion calculara
los importes a través de unos datos previamente definidos de dietas nacionales, extranjero, con o sin
pernocta o coste por kilometro.

La aplicacion comprobara también, que el proyecto o centro de coste tiene saldo para poder
imputarle el gasto.

Estos datos se pasaran al responsable de gastos para su aprobacion o reprobacion (explicando las
causas de la misma) y una vez aprobados, pasaran al departamento de finanzas, que se encargara
de realizar los pagos y archivar los procesos.

Gestion de proyectos

La aplicacién dispondra de un moédulo de gestion de proyectos, a nivel economico.
Nos permitira crear proyectos, y monitorizar sus movimientos, transferencias, traspasos, asi como
todos las compras o gastos imputados a los mismos.

Se realizara una gestion pormenorizada de la seguridad y acceso a los mismos, de tal manera que
se podra definir, que categorias de gasto pueden imputar a los proyectos, o que usuarios tienen
acceso al mismo, y el tipo de acceso.

Gestion de Personal

En este apartado tendremos las herramientas de gestion de personal, segun los permisos veremos
unas pantallas u otras, y podremos realizar acciones segun nuestro rol.

Los grupos podran iniciar solicitudes de convocatorias de personal, consultar/actualizar el personal
del grupo, solicitar/registrar vacaciones y bajas y tener un acceso al directorio completo de la entidad.

Convocatorias de Personal

Los IP podran introducir sus necesidades de personal, rellenando una ficha de perfil del puesto con
todos los datos necesarios. Estos perfiles, se incluiran en la siguiente convocatoria disponible, y
generaran unos formularios de inscripcion de solicitudes, que los candidatos al puesto, deberan
rellenar adjuntando ficheros como sus curriculos, documentacion necesaria, etc.

Una vez recogidas todas las solicitudes de los candidatos, y finalizada la convocatoria, existe, a
disposicion del IP, una herramienta para valorar las solicitudes, y la posibilidad de aceptar a un
candidato y registrar las personas que han formado parte del proceso de seleccion, asi como de
generar un acta del mismo.

Una vez admitida una plaza, se podra volcar los datos de la persona automaticamente en el
directorio de personal, afiadiendo sus datos de contrato y el resto de informacién necesaria.

La aplicacion genera toda la documentacién para publicar de cada uno de los distintos procesos.
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El proceso de convocatorias, debera seguir los siguientes pasos:

IP solicita personal

Revision por RRHH

Publicacién y recogida de
CV de candidatos

Admision de salicitudes
de candidatos (Listado
provisional de admitidos)

Cierre convocatoria e
inicio de valoracién
(Listado definitivo de
admitidos)

Valoracion (CV y
Entrevista personal)

Resolucion provisional

Resolucion definitiva,
admisién de candidato y
traspaso a directorio

Peticion de Vacaciones
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Formulario para solicitud de vacaciones.

El personal adscrito y contratado por CIBER utilizara este formulario para solicitar formalmente las
vacaciones a través de su IP. Dicha informacion quedara almacenada en la base de datos y se
enviara un correo electrénico al responsable de personal.

Gestion de Personal
La aplicacion incluira una herramienta de gestion de personal.

En esta aplicacion registraremos todo el personal relacionado con el grupo (IP, Adscritos,
contratados, colaboradores), asi como las fechas de inicio y finalizacién (en el caso de haberla) de su
relacién con el grupo.

La aplicacion también registrara los contratos de los contratados consignando su tipo, duracién, etc.
Ademas consignaremos el presupuesto asignado a este personal, y de que proyecto/centro de coste
depende, para luego poder realizar los informes de proyectos.

También debera disponer de una herramienta de importacion de ficheros de nominas, donde RRHH
importara las nominas de los trabajadores, consignando la parte de seguridad social también, de tal
modo que en los informes de los proyectos o centros de coste, nos sepa desglosar entre lo previsto
(comprometido) y lo real (ejecutado).

Ademas, dispondremos de notas e incidencias, solo visibles por el departamento de RRHH, donde
podremos consignar informacion sobre las comunicaciones sobre el trabajador etc.

La aplicacion de gestién de personal, debera incluir un apartado de soporte documental en cada
persona, donde podremos escanear y archivar toda la documentacion relacionada con esa persona,
desde contratos, cartas, DNI, etc. de esta manera, sera mucho mas facil tener una vision general de
la persona y evita tener que desplazarse al archivo para recoger documentacion para realizar
distintos tramites.

La aplicacion constara también de un filtro, para buscar el personal por cualquiera de sus campos,
incluidos fechas de fin de contrato, inicio, etc. asi como unos informes, que se personalizan segun
las indicaciones de CIBER

Directorio Telefonico / Emails / Altas y Bajas personal
Directorio telefénico y de correos electronicos del personal del CIBER, personal administrativo, IPs,
personal adscrito y personal contratado. Esta informacion estard categorizada y se permitira su

actualizacion on-line por la persona o personas responsables de la intranet, asi como a cada IP, dar
de alta o baja a su personal adscrito o contratado a través de formularios privados.

Gestor de comunidad

Dentro de este apartado, tendremos acceso a las herramientas “de comunidad” de la intranet,
soporte documental, noticias, gestion de salas y plataformas, etc.

Intranet documental
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La intranet estara dotada de una parte documental, donde los administradores documentales, podran
crear una estructura de ficheros en arbol de carpetas, y designar a las carpetas una visibilidad.

Podremos definir la visibilidad de estas carpetas y sus documentos relacionados segun los roles de
usuarios (IPs, Lab Managers, Miembros del grupo, Comité de direccion, Comité cientifico, etc.)

La aplicacion registrara la fecha y hora de subida del archivo, el usuario que lo ha subido y el tipo de
documento.

La idea de esta herramienta es que todo el soporte documental necesario y comun quede registrado
en la intranet, de tal modo que sea accesible en cualquier momento y desde cualquier lugar.

Entre los documentos disponibles en este apartado podran estar, la imagen corporativa de la entidad,
formularios, actas, resoluciones, etc.

Gestor de eventos

La aplicacion debera disponer de un gestor de eventos, de tal modo que se puedan crear eventos
desde la unidad técnica, y que permita a los usuarios inscribirse a los mismos.

La aplicacion permitira para cada plaza indicar tipos de alojamiento, transportes, y otras
observaciones.

Al finalizar las fechas de inscripcion, exportard un informe de participantes, con toda la informacion
registrada, para realizar las gestiones oportunas.

3. FUNCIONES Y COMPETENCIAS

El CIBER supervisara la ejecucidon del contrato; adoptara las decisiones y dictard las
instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacion de la prestacién
pactada.

Las funciones del adjudicatario seran las que tengan por objeto desarrollar las
prescripciones del presente pliego y se concretan en el desarrollo y mantenimeinto de la
intranet del CIBER.

4. DURACION DEL CONTRATO

El contrato tendra una vigencia de 12 meses desde la firma del contrato de adjudicacién.

5. PERSONAL Y MEDIOS TECNICOS

La entidad adjudicataria del contrato aportara el personal necesario para llevar a cabo
las tareas descritas anteriormente. Para ello contara con personal que tenga capacidad y
formacién adecuada en el drea contable, y experiencia suficiente para la realizacién de
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las tareas asignadas, siendo especialmente valorable la experiencia en el area de la
investigacion y el sector publico.

La empresa adjudicataria pondra a disposicion de CIBER al menos un coordinador que
actuara como interlocutor diario entre CIBER vy la adjudicataria.

6. ASPECTOS ECONOMICOS Y TECNICOS OBJETO DE NEGOCIACION

Los criterios objetivos y su ponderacion, que serviran de base para la adjudicacion del
contrato seran los siguientes:

- Honorarios por los diferentes servicios ofertados: 50 puntos
Los criterios evaluables mediante juicio de valor seran los siguientes:

Metodologia en el desarrollo de los trabajos: 40 puntos
- Personal destinado al cumplimiento del objeto del presente contrato: 10 puntos

7. PRECIO
El presupuesto maximo de licitacién sera de 75.000 € (IVA no incluido)

8. ACUERDOS ADOPTADOS POR EL ORGANO DE CONTRATACION

El o6rgano de contratacion comunicara sus acuerdos relativos a peticiones de
documentacion complementaria y a la adjudicacion a través del correo.

9. INFORMACION ADICIONAL

Se podra solicitar informacion adicional en CIBER

CIBER
Avda. Monforte de Lemos, 3 - 5

Pabellon 11, Planta O
C/ Monforte de Lemos, 3-5. Pabelléon 11

28029 Madrid
www.ciberisciii.es
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28029 Madrid
TIf. 91 822 25 98
Email: info@cibgrisciii.es

\\

l
APROBADO,%adVd a 1 de Octubre de 2014

C/ Monforte de Lemos, 3-5. Pabellén 11
28029 Madrid
www.ciberisciii.es



